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[ القارئ انتباه اجذب  

ر اقتباس باستخدام من كبي   

هذه استخدام أو المستند  

نقطة على للتأكيد المساحة  

النص مرب  ع لوضع .أساسية  

ر هذا  
 
بالصفحة مكان أي ف ، 

بسحبه قم فقط .] 

 

   

  

 

         

 الداخلي المراجع الوظيفي الوصف
التنموي للإسكان البيت أناة لجمعية  
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 المراجع الداخلي 

 
هو الشخص المسؤول عن تقييم ومراجعة العمليات المالية والإدارية داخل المؤسسة لضمان الامتثال  

للسياسات الداخلية والمعايير القانونية. يساهم هذا الدور بشكل كبير في تعزيز الكفاءة التشغيلية، اكتشاف  
اجع الداخلي أن يتمتع بمهارات  المشكلات المحتملة، واقتراح حلول فعالة لتحسين الأداء. يتُوقع من المر 

 .تحليلية عالية، فهم معمّق للنظم الإدارية والمالية، والقدرة على تقديم تقارير دقيقة وموثوقة
 

 :المهام والمسؤوليات الأساسية 
 
 .الداخليةمراجعة وتقييم نظم الرقابة  . 1
 . تحديد مدى التزام العاملين بسياسات الجمعية وإجراءاتها. 2
   .الجمعيةحماية أصول .  3
 .وقعتمنع الغش والأخطاء داخل الجمعية واكتشافه إذا ما  . 4
من أن المعلومات الواردة فيها تعبر   المالية والتأكدتحديد مدى الاعتماد على نظام المحاسبة والتقارير . 5

 .الواقعبدقة عن 
 .الإدارةالقيام بمراجعات منتظمة ودورية للأنشطة المختلفة ورفع تقارير بالنتائج والتوصيات إلى مجلس . 6
 .الحوكمةتحديد مدى التزام الجمعية بمتطلبات . 7
 .عامتقييم أداء الأفراد داخل الجمعية بشكل . 8
 .لهاالمشاركة في برامج تخفيض التكاليف ووضع الإجراءات اللازمة . 9
 

 المسؤوليات:  
 

 :إجراء عمليات المراجعة الداخلية •
 .تقييم العمليات والإجراءات داخل المؤسسة للتأكد من فعاليتها وامتثالها للمعايير

 :تحليل البيانات المالية •
 .مراجعة السجلات المالية وتحليل البيانات لاكتشاف أي أخطاء أو تباينات

 :مراقبة الامتثال •
 .ضمان التزام الإدارات المختلفة بالقوانين واللوائح والسياسات المؤسسية

 :إعداد التقارير التفصيلية •
 .تقديم تقارير دقيقة توضح نتائج المراجعات والملاحظات والتوصيات للإدارة العليا

 :اقتراح التحسينات •
 .تقديم توصيات لتحسين العمليات والإجراءات لتعزيز الكفاءة وتقليل المخاطر

 :المتابعة والتقييم المستمر •
 .مراقبة تنفيذ التوصيات السابقة والتأكد من تحسين الأداء العام

 :التواصل مع الإدارة •
 .التنسيق مع الإدارات المختلفة لفهم العمليات وتحديد مجالات التحسين
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 اعتماد مجلس الإدارة 

 
في اجتماع مجلس   موي لإسكان التنأناة البيت ل  بجمعية الوصف الوظيفي المراجع الداخلي تم اعتماد 
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